
Seminar Nr. 75-23

Bau- und Planungsbesprechungen straff und effizient

Sonstige Themen

Inhalte: Ein guter Ingenieur zeichnet sich nicht nur durch sein hohes fachliches Know-
how aus, sondern auch durch seine präzise und zielgerichtete
Kommunikationsfähigkeit. Während der gesamten Bauphase muss er die
Gespräche und Meetings ergebnisorientiert steuern und moderieren. Es gilt
abschweifende Monologe, die ein Vorwärtskommen in der Sache behindern,
energieraubende Diskussionen über eher nebensächliche Detailfragen zu
unterbinden. Er sollte seine Meetings so planen und durchführen, dass sie im
zeitlichen Ablauf gestrafft und im Ergebnis ertragreich sind.

Termine: 14.11.2023, 08:45 - 16:30 Uhr, Wiesbaden

Ort: Seminarraum West
Ingenieurkammer Hessen
Abraham-Lincoln-Straße 44
65189 Wiesbaden

Referenten: Holger Sucker

Fortbildung: 8 UE à 45 Minuten für Bauvorlageberechtigte / Nachweisberechtigte nach
NBVO

Kosten: Mitglieder: 249,90 € (210,00 € + MwSt.)
Nichtmitglieder: 309,40 € (260,00 € + MwSt.)

Anmeldeschluss: 07.11.2022
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Seminar Nr. 75-23

Bau- und Planungsbesprechungen straff und effizient

Sonstige Themen

Tagesprogramm am 14.11.2023

Tagungsort: Seminarraum West, Ingenieurkammer Hessen, Abraham-Lincoln-Straße 44,
65189 Wiesbaden

08:45 - 09:00 Begrüßung und Organisatorisches

09:00 - 10:30 (Online-) Besprechungen und Meetings themengerecht und
teilnehmerspezifisch vorbereiten und dabei inhaltliche Prioritäten und
Grenzen setzen
Meetings ergebnisorientiert steuern und moderieren
Holger Sucker

10:30 - 10:45 Pause

10:45 - 12:15 Moderationstools und –Techniken zweckmäßig und wirkungsvoll
einsetzen
Gruppendynamische Prozesse und ihre oft verhängnisvollen
Auswirkungen rechtzeitig erkennen, steuern und gegebenenfalls
neutralisieren
Holger Sucker

12:15 - 13:15 Mittagspause

13:15 - 14:45 Möglichkeiten zur Erhöhung der Aufmerksamkeitsspanne bei virtuellen
Instruktionen und Meetings
Interaktionstechniken zur Einbindung virtueller Besprechungsteilnehmer
Holger Sucker

14:45 - 15:00 Pause

15:00 - 16:30 Kritische Situationen entschärfen und gegebenenfalls so gestalten, dass
keine nachhaltigen Spannungen entstehen
Mit “schwierigen“ Gesprächspartnern (z. B. Vielredner, Rechthabern,
Nörglern usw.) souverän umgehen und für den Gesprächsverlauf nützlich
in
Holger Sucker
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