
Seminar Nr. 08-20

Besprechungen und Meetings straff und effizient führen

Sonstige Themen

Inhalte: Wen es betrifft – wer kennt das nicht: Nervende Besprechungen, bei denen
man hinterher genauso weit ist wie vorher. Unsägliche lange Meetings, deren
Resultat bei nahezu Null liegt. Abschweifende Monologe, die ein
Vorwärtskommen in der Sache behindern. Zeit- und energieraubende
Diskussionen über eher nebensächliche Detailfragen. Aufwurf von neuen
Fragen und sachfremden Problemen, bevor die bestehenden auch nur
annähernd gelöst sind. Eine überflutende Informationenfülle unter Einsatz von
eher verwirrenden als erhellenden Medienbildern. Hier will das Seminar Abhilfe
schaffen, denn es lässt sich ja lernen: Besprechungen und Meetings so zu
planen und durchzuführen, dass sie im zeilichen Ablauf gestrafft und im
Ergebnis ertragsreich sind.

Termine: 18.03.2020, 09:45 - 17:30 Uhr, Wiesbaden

Ort: Seminarraum Süd
Ingenieurkammer Hessen
Abraham-Lincoln-Straße 44
65189 Wiesbaden

Referenten: Holger Sucker

Fortbildung: 8 UE à 45 Minuten für Bauvorlageberechtigte

Kosten: Mitglieder: 226,10 € (190,00 € + MwSt.)
Nichtmitglieder: 285,60 € (240,00 € + MwSt.)

Anmeldeschluss: 08.03.2020
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Seminar Nr. 08-20

Besprechungen und Meetings straff und effizient führen

Sonstige Themen

Tagesprogramm am 18.03.2020

Tagungsort: Seminarraum Süd, Ingenieurkammer Hessen, Abraham-Lincoln-Straße 44,
65189 Wiesbaden

09:45 - 10:00 Begrüßung/Anmeldung/Organisatorisches
Referent: Holger Sucker

10:00 - 11:30 Besprechungen und Meetings themengerecht und teilnehmerspezifisch
vorbereiten
Gespräche und Meetings ergebnisorientiert steuern und moderieren

11:30 - 11:45 Kaffeepause

11:45 - 13:15 Moderationstools- und techniken zweckmäßig und wirkungsvoll einsetzen
Ziele und Ergebnisse planen, steuern und durchsetzen

13:15 - 14:15 Mittagspause

14:15 - 15:45 Psychologisch glaubwürdige und sprachlich überzeugende
Gesprächsführung
Kristische Situationen entschärfen und gegebenenfalls so gestalten, dass keine
nachhaltigen Spannungen entstehen

15:45 - 16:00 Kaffeepause

16:00 - 17:30 Mit "schwierigen" Gesprächspartnern souverän umgehen und für den
Gesprächsverlauf nützlich integrieren
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